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Kaufmannische/r Mi_tarbe_iter_%-in) (m/w/d) im Bereich
Rechnungsstellung in Teilzei

Beschreibung

Seit 1983 steht der Name Piotrowski fir hdchste Sauberkeit, exzellenten Service
und unverwechselbare Qualitdt. Mit mehr als 300 engagierten Mitarbeitern betreut
das familiengefuhrte Unternehmen Kunden in ganz Franken und dariber hinaus.
Wir bieten umfassende Dienstleistungen in den Bereichen Gebaude- und
Hygienereinigung, Industrieservice sowie Hausmeisterdienste.

Fir unser Team in Bayreuth suchen wir zum néchstmdglichen
Zeitpunkt eine/n kaufméannische/n Mitarbeiter/in (m/w/d) im Bereich
Rechnungsstellung in Teilzeit.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

e Erstellen von Debitorenrechnungen, Gutschriften, Stornos
¢ Telefoninkasso

Klérung offener Debitorenposten

¢ Angebotserstellung

¢ Nachkalkulation von Auftragen

¢ Erfassung und Kontrolle von Arbeitszeiten

¢ Anlage und Pflege von Kundendaten und Auftragen
¢ Terminvereinbarung fiir Auftragsausfiihrungen

¢ Erstellen von Abnahmebestatigungen

e Entgegennahme von Kundenanfragen

e Bedienung der Telefonzentrale

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und fundiertes
Fachwissen

e Erfahrung in der Rechnungsstellung (Faktura) und im Umgang mit
entsprechenden Prozessen

* Sicherer Umgang mit Abrechnungssoftware und digitalen Tools

» Belastbarkeit und die Fahigkeit, auch in stressigen Situationen einen
klaren Kopf zu bewahren

* Ausgeprédgte Kommunikationsfahigkeit, Teamgeist sowie hohe
Einsatzbereitschaft

* Eigenstandige, sorgféltige und zuverlédssige Arbeitsweise

Leistungen der Anstellung

¢ Attraktive Vergiitung

e 30 Tage Urlaub

¢ Zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen und
wachstumsorientierten Unternehmen

¢ Professionelle Einarbeitung durch ein qualifiziertes, hilfsbereites Team

Arbeitgeber
Piotrowski Gebaudeservice GmbH

Start Anstellung
ab sofort

Industrie / Gewerbe
Gebéaude- und Industrieservice

Arbeitsort
95448, Bayreuth

Veroffentlichungsdatum
28. Januar 2025

Piotrowski Gebaudeservice GmbH Gebaudeservice, Gebaudereinigung Bayreuth
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e Angenehmes Arbeitsumfeld mit einem freundlichen Betriebsklima

¢ Diensthandy und Firmenlaptop

¢ Perspektiven zur beruflichen Weiterentwicklung innerhalb unseres
Unternehmens

Kontakte
Bewerbung bitte an bewerbung@pio-24.de oder iber den Button ,Jetzt

bewerben“.

Ansprechpartnerin:
Frau Ankermann
DieselstraBe 8
95448 Bayreuth

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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